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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

I. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja dwudniowego Partner Search Forum
(Forum Poszukiwania Partnerow), zwanego dalej PSF, dla potencjalnych beneficjentow
Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 z Polski, Biatorusi
i Ukrainy w dniach 25-26 lipca 2018 r.

Termin i miejsce PSF: 25-26 lipca 2018 r., na terenie wojewddztwa podkarpackiego lub
lubelskiego

Maksymalna liczba uczestnikébw PSF: 200 osob plus prelegenci / przedstawiciele
Zamawiajgcego / VIP-y —w sumie maksymalnie 235 uczestnikow

II. Zadania Wykonawcy:
1. USLUGI WYNAJMU SALI:

1.1 Obiekt, w ktérym odbedzie sie PSF:

— musi znajdowa¢ sie na terenie wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego;

— musi zapewnia¢ nalezyty standard obstugi, tj. spetniaé standard minimum 3
gwiazdek zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich iinnych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz. 169);

— nie moze byé wtrakcie prac remontowo-budowlanych w okresie realizacji
przedmiotu zaméwienia;

— musi posiada¢ dostep do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) umozliwiajgcy jego
uzytkowanie wszystkim uczestnikom PSF;

— musi by¢ przystosowany do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami i spetniaé
aktualne przepiséw BHP;

— musi zapewni¢ mozliwos¢ podjazdu autokardw;

1.2 Wykonawca musi przedstawi¢ propozycje ww. obiektu, do akceptacji Zamawiajgcemu
najpozniej w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy.

1.3 W obiekcie, w ktérym odbedzie sie PSF majg by¢ realizowane takze ustugi hotelarskie
opisane przez Zamawiajgcego. W przypadku braku dostepnosci wystarczajgcej liczby
miejsc noclegowych w obiekcie, gdzie bedzie odbywaé sie¢ PSF Zamawiajgcy dopuszcza
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zakwaterowanie pozostatych uczestnikbw PSF winnym obiekcie / obiektach
spetniajgcym/-ych ww. wymogi. W tym przypadku, Wykonawca przedstawi propozycje
przynajmniej 1 obiektu spetniajgcego ww. wymagania do akceptacji Zamawiajgcemu
najpézniej w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy. W ww. sytuacji odlegtos¢ od miejsca
noclegu do miejsca, gdzie bedzie PSF moze wynosi¢ maksymalnie 10 km, a Wykonawca
musi zapewni¢ na wiasny koszt uczestnikom transport na trasie: z miejsce noclegu -
miejsce PSF.

1.4 Wynajem gtéwnej sali konferencyjnej w obiekcie spetniajgcym  wymagania
Zamawiajgcego w dniach 25-26.07.2018, pojemnosc¢ sali: minimum 235 oséb w ukfadzie
kinowym. Sala wynajeta ma by¢é w hotelu zakwaterowania®. Rozmiar sali, oprécz miejsc
siedzgcych dla uczestnikéw i prelegentéw powinien zmiesci¢ co najmniej 4 kabiny
ttumaczy. Sala musi by¢ wyposazona w miejsce dla prelegentéw (na podwyzszeniu plus
minimum 1 scianka reklamowa i minimum 2 roll-up’y przekazane przez Zamawiajgcego),
mownice, ekran  (umozliwiajacy  projekcje  wyraznego obrazu  z projektora
multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikéw), projektor multimedialny,
laptop z pilotem do zmiany slajdéw, flipchart z markerami w minimum 3 réznych kolorach,
nagtosnienie (w tym minimum 3 sprawne mikrofony bezprzewodowe, jeden na statywie
do obstugi mownicy), oswietlenie, klimatyzacje, odpowiednig liczbe przedtuzaczy
umozliwiajgcych podpiecie sprzetu niezbednego do prowadzenia PSF oraz bezptatny
dostep do sieci Wi-Fi. Jesli sala wyposazona jest wscene, wynajem podestu
(podwyzszenia) nie bedzie potrzebny.

1.5 Podczas czeéci PSF wszyscy uczestnicy beda znajdowaé sie w gidwnej sali
konferencyjnej opisanej powyzej. Natomiast podczas pozostatej czesci PSF uczestnicy
zostang podzieleni na dwie grupy pracujgce w osobnych pomieszczeniach. W zwigzku
z powyzszym Wykonawca ma zapewni¢ mozliwos¢ podziatu gtéwnej sali konferencyjne;j
na dwie niezalezne sale robocze zachowujgce odrebnos¢ akustyczng i wizualng. Jesli nie
ma takiej mozliwosci, wéwczas Wykonawca ma zapewni¢ dwie sale robocze odrebne od
gtéwnej sali konferencyjnej, znajdujgce sie wtym samym budynku co gtéwna sala
konferencyjna. Niezaleznie od wybranej opcji kazda sala robocza musi pomiesci¢
minimum 125 os6b w uktadzie kinowym lub tzw. cyrkowym (kilkurzedowy okreg krzeset) —
do ustalenia z Zamawiajgcym. Rozmiar kazdej sali roboczej, oprécz miejsc siedzgcych
dla uczestnikdw powinien zmiesci¢ co najmniej 2 kabiny ttumaczy. W kazdej sali roboczej
musi znajdowac sie takze miejsce dla prelegentéw (maks. 2 osoby), scianki reklamowej
i minimum 1 roll-up’a przekazanych przez Zamawiajgcego. Kazda sala robocza musi by¢
wyposazona W ekran (umozliwiajgcy projekcje wyraznego obrazu z projektora
multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikow), projektor multimedialny,
laptop z pilotem do zmiany slajdéw, flipchart z markerami w minimum 3 réznych kolorach,
nagto$nienie (wtym minimum 3 sprawne mikrofony bezprzewodowe), oswietlenie,

1'W przypadku realizacji ustug hotelarskich w wiecej niz jednym hotelu, sala zostanie wybrana przez
Zamawiajgcego z przedstawionych propozyciji.
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klimatyzacje, odpowiednig liczbe przedtuzaczy umozliwiajgcych podpiecie sprzetu
niezbednego do prowadzenia PSF oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi.

Zamodwienie obejmuje takze obstuge techniczng — sterowanie Swiattem i klimatyzacja,
obstuge prezentacji (w tym uzytkowanie komputera) i dzwigku. Sala musi by¢é dostepna
w dniu rozpoczecia PSF (25.07.2018) od godz. 6:00 dla obstugi technicznej, ttumaczy
i cateringu. BezawaryjnoS¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi by¢
zademonstrowana Zamawiajgcemu przynajmniej godzine przed rozpoczeciem PSF.

Wynajem powierzchni i stotéw przeznaczonych do rejestracji uczestnikow PSF w dniu
25.07.2018. Wynajem 3 stanowisk do rejestracji uczestnikow (wg kraju — po jednym dla
uczestnikow z Polski, Biatorusi i Ukrainy) znajdujgcych sie w poblizu gtéwnej sali
konferencyjnej. Kazde ze stanowisk wyraznie oznakowane logotypami i wskazujace na
kraj (Polska / Biatorus / Ukraina). Zamoéwienie obejmuje ustawienie stotdw i krzeset
W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, pokrycie stotow materiatem lub obrusem,
stoty powinny mie¢ tzw. ,zakryte nogi” oséb obstugujgcych rejestracje. Podczas rejestracii
uczestnikow obecny ma by¢ przy kazdym stole po 1 osobie do obstugi rejestracji oraz
w razie potrzeby jeden zttumaczy, o ktérych mowa w punkcie ,Ustugi w zakresie
ttumaczen ustnych”.

Pomieszczenia, w ktérych odbedzie sie PSF muszg by¢ oddalone od zrédet hatasu
dochodzacych z otoczenia, w tym od imprez odbywajgcych sie na zewnatrz lub wewnatrz
obiektu.

Zapewnienie maksymalnie 30 miejsc parkingowych na maksymalnie 2 doby w miejscu
PSF / miejscu zakwaterowania.

2. USLUGI HOTELARSKIE

1.1 Ustugi hotelarskie majg by¢ realizowane w obiekcie, w ktérym odbedzie sie PSF. W

przypadku braku dostepnosci wystarczajgcej liczby miejsc noclegowych w obiekcie, gdzie
bedzie odbywaé sie PSF, Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie pozostatych
uczestnikow PSF w maksymalnie dwoch innych obiektach spetniajgcych takie same
wymogi jak obiekt, w ktérym odbedzie sie PSF. W tym przypadku, Wykonawca
przedstawi propozycje ww. obiektéw do akceptacji Zamawiajgcemu najpozniej w ciagu 3
dni od daty podpisania umowy. W ww. sytuacji odlegtos¢ od miejsca noclegu do miejsca,
gdzie bedzie PSF moze wynosi¢ maksymalnie 10 km, a Wykonawca musi zapewni¢ na
wiasny koszt uczestnikom transport na trasie miejsce noclegu - miejsce PSF w obu
kierunkach w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym. W wyjgtkowej sytuacji (braku
dostepnosci miejsc), po akceptacji Zamawiajacego, ilos¢ hoteli, w ktoérych bedg
zakwaterowani uczestnicy moze sie zwiekszyc.
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1.2 Wykonawca zapewni w hotelu spetniajgcym wymagania Zamawiajgcego nocleg ze

Sniadaniem zgodnie z rozpiska przedstawiong w tabeli nr 1.

Tabela nr 1. Maksymalna liczba osob korzystajgcych z noclegéw ze $niadaniem podczas
PSF (w tym: prelegentéw / przedstawicieli Zamawiajgcego / VIP-O6w oraz uczestnikow

PSF):

Maksymalna liczba oséb
korzystajgcych z danej
ustugi

Nocleg ze $niadaniem w pokoju 1l-osobowym lub dwuosobowym 3

do pojedynczego wykorzystania z 24.07.2018 na 25.07.2018

Nocleg ze $niadaniem w pokoju 2-osobowym z dwoma 50

oddzielnymi tézkami z 24.07.2018 na 25.07.2018

Nocleg ze $niadaniem w pokoju 1l-osobowym lub dwuosobowym 35

do pojedynczego wykorzystania z 25.07.2018 na 26.07.2018

Nocleg ze $niadaniem w pokoju 2-osobowym z dwoma 200

oddzielnymi t6zkami z 25.07.2018 na 26.07.2018

1.3 Szczegétowy podziat zakwaterowania poszczegdlnych oséb winien by¢ uzgodniony
z Zamawiajgcym oraz przedstawiony do jego akceptacji najpdzniej 3 dni po zakonczeniu

rejestracji uczestnikow.

3. USLUGI GASTRONOMICZNE

1.1 Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne dla uczestnikow PSF (maksymalne liczby
0sOb podano wtabeli nr 2) wterminie imiejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

w tabeli nr 2.

Tabela nr 2. Maksymalna liczba osob korzystajgcych z wyzywienia podczas PSF (w tym:
prelegentdow / przedstawicieli Zamawiajgcego / VIP-6w oraz uczestnikow PSF):

Maksymalna liczba os6b

korzystajgcych z danej
ustugi

Obiad wdrodze dla grupy BY podczas podrézy na trasie do 50

miejsca zakwaterowania w dniu 24.07.2018

Kolacja w formie bufetu w dniu 24.07.2018 w miejscu noclegu 53

Kolacja w formie bufetu w dniu 25.07.2018 w miejscu PSF 235

Obiad w formie bufetu w dniu 25.07.2018 w miejscu PSF 235

Obiad w formie bufetu w dniu 26.07.2018 w miejscu PSF 185
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Obiad w formie lunch box’éw w dniu 26.07.2018 (nha wynos) 50
Przerwa kawowa w dniu 25.07.2018 w miejscu PSF 235
Przerwa kawowa w dniu 26.07.2018 w miejscu PSF 235

1.2 Positki bedg serwowane zgodnie =z godzinami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie
trwania PSF. O zmianach na biezgco bedzie informowat Wykonawce. Wykonawca musi
zapewnic liczbe pracownikdw zapewniajgcych sprawng obstuge, wymagany jest jednolity,
czysty ischludny ubiér osob podajgcych positki. Wykonawca musi zapewni¢ dbanie
o czystos¢ wtrakcie imiejscu $Swiadczenia ustugi. W przypadku ekspreséw
wysokocisnieniowych Wykonawca ma zapewni¢ min. 1 osobe/ekspres do szybkiej jego
obstugi.

1.3 Wykonawca musi przedstawi¢ menu na kazdy dzien do akceptacji przez Zamawiajgcego
(na bazie ramowego menu podanego w ponizszym opisie) najpézniej na 3 dni przed
rozpoczeciem PSF. W przypadku kazdego punktu menu na indywidualne zadanie
dostepny zamiennik menu na menu typowo wegetarianskie lub bezglutenowe.

1.4 OBIAD w dniu 24.07.2018 w drodze dla grupy BY:

— W formie bufetu, w Polsce po przekroczeniu granicy w restauracji/zajezdzie
posiadajgcym parking dla autokaréw oraz system toalet, ktére bedg bezptatne dla
Ww. grupy; miejsce postoju na positek do uzgodnienia z Zamawiajgcym;

— zupa (minimum 200 ml/osobe, 2 rodzaje do wyboru); 2 rodzaje dania gtéwnego na
ciepto do wyboru dla kazdej osoby: dla osdb, ktére zaznaczyly takg opcje
w formularzu zgtoszeniowym w zaleznosci od wybranej opcji danie wegetarianskie
lub bezglutenowe, dla pozostalych oséb danie miesne; danie gtdwne musi byé
podane w petnej porcji na osobe w ilosci nie mniejszej niz 300 g; napoje: herbata,
kawa czarna (rozpuszczalna iparzona) wraz z dodatkami - mleko, Smietanka,
cukier, soki owocowe w2 rodzajach smakowych (soki typu 100%) dostepne
przynajmniej 0,3 | na osobe, woda mineralna w butelkach w ilosci 0,5 | na osobe;

— serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuécow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek;

— maksymalna liczba osob wskazana w tabeli nr 2.

1.5 KOLACJA w dniu 24.07.2018:

— wmiejscu noclegu, w formie bufetu, w godzinach 19:00-22:00 (Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ przesunigcia godzin, po uzgodnieniu z Wykonawcg);

—  przystawki zimne (minimum 3 rodzaje, wtym szynka tradycyjna/mieso wedzone
drewnem, safatki oraz jedna przystawka wegetarianska — tgcznie minimum 200 g na
osobe), pieczywo — ciemne ijasne - tgcznie minimum 150 g na osobe; 1 ciepte
danie gtéwne - dla osob, ktére zaznaczyly takg opcje w formularzu zgtoszeniowym
w zaleznosci od wybranej opcji danie wegetarianskie lub bezglutenowe, dla
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pozostatych oséb, danie miesne (wotowina/wieprzowina/dréb 100 %); dodatki typu
ziemniaki pieczone, kasza (wilosci minimum 200 g/osobe,); warzywa:
surowki/warzywa grillowane w ilosci minimum 150 g/osobe; napoje dostepne
podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczeh (czarna lub zielona do
wyboru), kawa czarna (parzona z ekspresu przelewowego) wraz z dodatkami -
mleko, Smietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna
(gazowana i niegazowana w ilosci 0,2 | na osobe isoki owocowe do wyboru w 2
rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w dzbankach, dostepne
przynajmniej 0,3 | na osobe), mix napojéw gazowanych w ilosci 0,3 | na osobe;
serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuccow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach; przy wieloosobowych stofach z krzestami
(maks. 10-12 oséb przy 1 stole);

maksymalna liczba oséb wskazana w tabeli nr 2.

1.6 OBIAD w formie bufetu w dniu 25.07.2018:

w miejscu, w ktérym odbedzie sie PSF, w godzinach 13:00-15:00 (Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia godzin, po uzgodnieniu z Wykonawcg);

2 zupy do wyboru (min 200 ml kazdego rodzaju na osobe), 3 rodzaje dania
gtébwnego na ciepto (po 1 peinej porcji dla kazdej osoby o fgcznej gramaturze nie
mniejszej niz 400 g na osobe): dla oséb, ktére zaznaczyly takg opcje w formularzu
zgtoszeniowym w zaleznosci od wybranej opcji danie wegetarianskie Iub
bezglutenowe, dla pozostatych osbb, danie miesne
(wotowina/wieprzowina/drob/jagniecina 100 %); warzywa: mix satat (w iloSci
minimum 150 g/osobe), 3 rodzaje suréwek (co najmniej 150 g / osobe); co najmniej
2 dodatki typu: ryz, kasza, ziemniaki zapiekane (w ilosci ok. 160 g/osobe); napoje
dostepne podczas obiadu: herbata i kawa dostepna bez ograniczen, kawa czarna
(parzona z ekspresu wysokocisnieniowego i parzona z ekspresu przelewowego)
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier. Soki owocowe w2 rodzajach
smakowych (soki typu 100% podawane w szklanych butelkach lub dzbankach)
minimum 0,3 Ina osobe , napoje smakowe gazowane w butelkach w iloSci
minimum 0,3 | na osobe, woda mineralna gazowana/niegazowana, minimum 0,3
I na osobe deser: wybdr ciast domowych (po minimum 50 g na osobe z kazdego
rodzaju, minimum 4 rodzaje); deser typu galaretka owocowa / panna cotta / sorbet
(po minimum 100 g na osobe z kazdego rodzaju, minimum 2 rodzaje)

podawane positki oraz napoje muszg by¢ oznaczone etykietami zich nazwami
w jezykach polskim i rosyjskim;

serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuécow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach; przy wieloosobowych stotach z krzestami
(maks. 10-12 0s6b przy 1 stole);

maksymalna liczba oséb wskazana w tabeli nr 2.
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1.7 KOLACJA w dniu 25.07.2018:

w miejscu, w ktérym odbedzie sie PSF, w formie bufetu, w godzinach 19:00-21:00
(Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é przesuniecia godzin, po uzgodnieniu
z Wykonawcg);

przystawki zimne (minimum 3 rodzaje, wtym szynka tradycyjna/mieso wedzone
drewnem, safatki oraz jedna przystawka wegetarianska — tgcznie minimum 200 g na
osobe), koreczki $Sledziowe o gramaturze minimum 100 gna o0sobe,
marynowane/kiszone warzywa tgcznie minimum 150 g dla kazdej osoby, pieczywo —
ciemne ijasne - tgcznie minimum 150 g na osobe; 3 rodzaje dania gtéwnego na
ciepto do wyboru dla kazdej osoby: dla osob, ktére zaznaczyty takg opcje
w formularzu zgtoszeniowym w zaleznosci od wybranej opcji danie wegetarianskie
lub bezglutenowe, dla pozostatych oséb danie miesne (wotowina/wieprzowina/drob
100 %); dodatki typu ziemniaki pieczone, kasza (w ilosci minimum 200 g/osobe,);
warzywa: surowki/warzywa grillowane w ilosci minimum 150 g/osobe, deser: wybor
ciast domowych (po minimum 50 g na osobe z kazdego rodzaju, minimum 4
rodzaje); deser typu galaretka owocowa / panna cotta / sorbet (po minimum 100
g na osobe z kazdego rodzaju, minimum 2 rodzaje); napoje dostepne podczas
kolacji: herbata parzona wrzgtkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru),
kawa czarna (parzona z ekspresu przelewowego) wraz z dodatkami - mleko,
Smietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna (gazowana
i niegazowana w ilosci 0,2 | na osobe isoki owocowe do wyboru w2 rodzajach
smakowych (soki typu 100% podawane w dzbankach, dostepne przynajmniej 0,3
| na osobe), mix napojéw gazowanych w ilosci 0,3 | na osobe.

podawane positki oraz napoje muszg by¢ oznaczone etykietami zich nazwami
w jezykach polskim i rosyjskim;

serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuccow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach; przy wieloosobowych stofach z krzestami
(maks. 10-12 osbb przy 1 stole);

maksymalna liczba oséb wskazana w tabeli nr 2.

1.8 OBIAD w formie bufetu w dniu 26.07.2018:

w miejscu, w ktérym odbedzie sie PSF, w godzinach 12:30-14:00 (Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia godzin, po uzgodnieniu z Wykonawcg);

2 zupy do wyboru (min 200 ml kazdego rodzaju na osobe), 3 rodzaje dania
gtéwnego na ciepto (po 1 petnej porcji dla kazdej osoby o tgcznej gramaturze nie
mniejszej niz 400 g na osobe): dla osdb, ktére zaznaczyty takg opcje w formularzu
zgtoszeniowym w zaleznosci od wybranej opcji danie wegetarianskie lub
bezglutenowe, dla pozostatych oso6b, danie miesne
(wotowina/wieprzowina/drob/jagniecina 100 %); warzywa: mix satat (w iloSci
minimum 150 g/osobe), 3 rodzaje suréwek (co najmniej 150 g / osobe); co najmniej
2 dodatki typu: ryz, kasza, ziemniaki zapiekane (w ilosci ok. 160 g/osobe); napoje
dostepne podczas obiadu: herbata i kawa dostepna bez ograniczen, kawa czarna
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(parzona z ekspresu wysokocisnieniowego i parzona z ekspresu przelewowego)
wraz z dodatkami - mleko, smietanka, cukier. Soki owocowe w2 rodzajach
smakowych (soki typu 100% podawane w szklanych butelkach lub dzbankach)
minimum 0,3 |Ina osobe , napoje smakowe gazowane w butelkach w iloSci
minimum 0,3 | na osobe, woda mineralna gazowana/niegazowana, minimum 0,3
I na osobe deser: wybor ciast domowych (po minimum 50 g na osobe z kazdego
rodzaju, minimum 4 rodzaje); deser typu galaretka owocowa / panna cotta / sorbet
(po minimum 100 g na osobe z kazdego rodzaju, minimum 2 rodzaje)

podawane positki oraz napoje muszg by¢ oznaczone etykietami zich nazwami
w jezykach polskim i rosyjskim;

serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuccow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach; przy wieloosobowych stofach z krzestami
(maks. 10-12 os6b przy 1 stole);

maksymalna liczba oséb wskazana w tabeli nr 2.

1.9 OBIAD w formie lunch box’éw w dniu 26.07.2018:

przekazany grupie BY w godzinach 10:30-11:00 (Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
przesuniecia godzin, po uzgodnieniu z Wykonawcg) w pojemnikach utrzymujgcych
ciepto wraz niezbednymi sztuécami; obiad przygotowany w formie umozliwiajgcej
konsumpcje w trakcie jazdy autokarem:;

jedno danie gtéwne na ciepto dla kazdej osoby (po 1 petnej porcji dla kazdej osoby
0 tacznej gramaturze nie mniejszej niz 350 g): dla osodb, ktére zaznaczyty takg
opcje w formularzu zgtoszeniowym w zaleznosci od wybranej opcji danie
wegetarianskie lub bezglutenowe, dla pozostalych o0s6b, danie migsne
(wotowina/wieprzowina/drob/jagniecina 100 %); suréwki / ogorki kiszone / warzywa
grillowane (co najmniej 150 g / osobe); dodatki typu: ziemniaki, kasza, ryz (w ilosci
minimum 200 g/osobe); kazdy =zestaw dla 1 osoby zapakowany
w pojemnik/pojemniki utrzymujgcych ciepto wraz z dofgczonymi niezbednymi
sztuécami;

dla kazdej osoby po jednym bananie i jednym jabtku w papierowej torebce (owoce
powinny by¢ umyte);

dla kazdej osoby po jednym batonie w oryginalnym opakowaniu (minimum 50 g na
osobe);

woda mineralna w butelkach w ilosci 0,5 | na osobe;

po 2 serwetki papierowe sktadane o wymiarze minimum 30x30 cm dla kazdej osoby;
cato$¢ musi by¢ zapakowana w torbe papierowg lub plastikowg z uchwytem
maksymalna liczba oséb wskazana w tabeli nr 2.

1.10 PRZERWA KAWOWA ciagta w dniu 25.07.2018:

w miejscu, w ktérym odbedzie sie PSF, w godzinach 15:00-19:00 (Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia godzin, po uzgodnieniu z Wykonawcg);
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herbata (do wyboru minimum 4 gatunki herbat, wtym: czarna, zielona, mietowa,
owocowe w saszetkach, parzona wrzatkiem) herbata dostepna bez ograniczen;
kawa (z ekspresu wysokocisnieniowego i parzona z ekspresu przelewowego wraz
z dodatkami) kawa dostepna bez ograniczen; dodatki do gorgcych napojow: mieko,
Smietanka, cukier, cytryna w plasterkach/pétplasterkach; woda mineralna
(niegazowana i gazowana, min 0,5 | na osobe) podana w matych butelkach lub
szklanych dzbankach (sposéb podania do uzgodnienia z Zamawiajgcym); soki
owocowe 100% w2 smakach (w ilosci przynajmniej po 0,5 | na osobe), podane
w szklanych dzbankach; owoce sezonowe swieze 3 rodzaje podane na tacach,
filetowane, wilosci co najmniej 0,2 kg owocéw/osobe; kanapki bankietowe
z minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu toso$/jajko + sery + warzywa
+ masto), minimum 5 kanapek na osobe na pieczywie ciemnym ijasnym; kruche
ciasteczka (minimum 50 g na osobe); wybdr ciast domowych — minimum 2 rodzaje
(minimum 100 g na osobe);

podawane positki oraz napoje musza by¢ oznaczone etykietami zich nazwami
w jezykach polskim i rosyjskim;

serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuccow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach;

maksymalna liczba oséb wskazana w tabeli nr 2.

1.11 PRZERWA KAWOWA ciagta w dniu 26.07.2018:

w miejscu, w ktérym odbedzie sie PSF, w godzinach 09:00-12:30 (Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia godzin, po uzgodnieniu z Wykonawcg);

herbata (do wyboru minimum 4 gatunki herbat, wtym: czarna, zielona, mietowa,
owocowe W saszetkach, parzona wrzatkiem) herbata dostepna bez ograniczen;
kawa (z ekspresu wysokocisnieniowego i parzona z ekspresu przelewowego wraz
z dodatkami) kawa dostepna bez ograniczen; dodatki do gorgcych napojow: mieko,
Smietanka, cukier, cytryna w plasterkach/pétplasterkach; woda mineralna
(niegazowana i gazowana, min 0,5 | na osobe) podana w matych butelkach lub
szklanych dzbankach (sposéb podania do uzgodnienia z Zamawiajgcym); soki
owocowe 100% w2 smakach (w ilosci przynajmniej po 0,5 | na osobe), podane
w szklanych dzbankach; owoce sezonowe $wieze 3 rodzaje podane na tacach,
filetowane, wilosci co najmniej 0,2 kg owocéw/osobe; kanapki bankietowe
z minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu toso$/jajko + sery + warzywa
+ masto), minimum 5 kanapek na osobe na pieczywie ciemnym ijasnym; kruche
ciasteczka (minimum 50 g na osobe); wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje
(minimum 100 g na osobe);

podawane positki oraz napoje muszg by¢ oznaczone etykietami zich nazwami
w jezykach polskim i rosyjskim;

serwowanie z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek,
sztuécow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach;
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— maksymalna liczba os6b wskazana w tabeli nr 2.

4. USLUGI TRANSPORTOWE

1.1 Transport grupy z Polski uczestniczgcej w PSF w obie strony (do miejsca zakwaterowania
i z powrotem) - szczegoty w tabeli nr 3.

Tabela nr 3. Maksymalna liczba 0s6b z Polski korzystajgcych z transportu do miejsca,
w ktérym odbedzie sie PSF (na terenie wojewodztwa podkarpackiego lub lubelskiego)
oraz transportu powrotnego:

Maksymalna liczba  oso6b
korzystajgcych z danej ustugi

Transport grupy PL autokarem/busem (w zaleznosci od ilosci
osob) z Biategostoku, Siedlec, Lublina, Rzeszowa (mozna to
potgczy¢ to w jedng trase) do miejsca, w ktorym odbedzie sie 50 oséb
PSF (na terenie wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego)
w dniu 25.07.2018

Transport grupy PL autokarem/busem (w zaleznosci od ilosci
0s6b) z miejsca, w ktérym odbedzie sie PSF (na terenie
wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego)  do 50 os6b
Biategostoku, Siedlec, Lublina, Rzeszowa (mozna to potgczy¢
to w jedng trase) w dniu 26.07.2018

1.2 Transport grupy z Biatorusi uczestniczacej w PSF wobie strony (do miejsca
zakwaterowania i z powrotem) - szczegoty w tabeli nr 4.

Tabela nr 4. Maksymalna liczba oséb z Biaforusi korzystajgcych z transportu do miejsca,
w ktorym odbedzie sie PSF (na terenie wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego)
oraz transportu powrotnego:

Maksymalna liczba  os6b
korzystajgcych z danej ustugi

Transport grupy BY autokarem/busem (w zaleznosci od ilosci
osb6b) na trasie Grodno - Brze$¢ na Biatorusi do miejsca,

w ktérym odbedzie sie PSF (na terenie wojewddztwa 50 osob
podkarpackiego lub lubelskiego) w dniu 24.07.2018

Transport grupy BY autokarem/busem (w zaleznosci od ilosci

0sOb) na trasie z miejsca, w ktérym odbedzie sie PSF (na 50 0s6b

terenie wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego) do
Brzes¢ - Grodno na Biatorusi w dniu 26.07.2018
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Tabela nr 5. Maksymalna liczba 0sob z Ukrainy korzystajgcych z transportu do miejsca,
w ktorym odbedzie sie PSF (na terenie wojewodziwa podkarpackiego lub lubelskiego)

oraz transportu powrotnego:

Maksymalna liczba  osdéb
korzystajgcych z danej ustugi

Transport grupy 1 UA busem (16 osdb — w zaleznosci od
rejestracji) na trasie Uzhgorod - Lwéw na Ukrainie w dniu
25.07.2018

Transport grupy 2 UA busem (16 osdb — w zaleznosci od
rejestracji) z na trasie lvano-Frankivsk - Tarnopol - Lwow na
Ukrainie w dniu 25.07.2018

Transport grupy 1 i 2 UA autokarem/busem (w zaleznosci od
ilosci oséb) ze Lwowa na Ukrainie do miejsca, w ktérym
odbedzie sie PSF (na terenie wojewddztwa podkarpackiego
lub lubelskiego) w dniu 25.07.2018

Transport grupy 3 UA autokarem/busem (w zaleznosci od ilosci
0sdb) na trasie Rivne - Lutsk - Lwoéw na Ukrainie do miejsca,
w ktorym odbedzie sie PSF (na terenie wojewddztwa
podkarpackiego lub lubelskiego) w dniu 25.07.2018

w sumie 100 oséb

Transport grupy 1 i 2 UA autokarem/busem (w zaleznosci od
ilosci 0os6b) z miejsca, w ktérym odbedzie sie PSF (na terenie
wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego) do Lwowa na
Ukrainie w dniu 26.07.2018

Transport grupy 1 UA busem (16 osdb — w zaleznosci od
rejestracji) na trasie Lwéw - Uzhgorod na Ukrainie w dniu
26.07.2018

Transport grupy 2 UA busem (16 oséb — w zaleznosci od
rejestracji) z na trasie Lwéw - Tarnopol - Ivano-Frankivsk na
Ukrainie w dniu 26.07.2018

Transport grupy 3 UA autokarem/busem (w zaleznosci od iloSci
0os6b) na trasie z miejsca, w ktérym odbedzie sie PSF (na
terenie wojewddztwa podkarpackiego lub lubelskiego) do
Lwéw - Lutsk - Rivnhe na Ukrainie do w dniu 26.07.2018

w sumie 100 oséb

Wszystkie pojazdy muszg by¢ czyste z aktualnymi dokumentami potwierdzajgcymi
sprawno$¢ techniczng i uprawnienia do przewozu pasazerdow na terenie danego kraju,
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rocznik pojazdéw nie starszy niz 2010; wymagane wyposazenie: fotele z pasami
bezpieczenstwa, klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz
na miejscu oraz koszty wyzywienia inoclegu kierowcow pokrywa Wykonawca.
Zamowienie obejmuje obstuge kazdego autokaru/busa przez 2 kierowcow (jazda bez
przerw) w sytuacji, gdy wymagajg tego przepisy polskie i/lub biatoruskie i/lub ukrainskie
(np. ze wzgledu na dtugi czas podrozy).

1.5 Wszystkie pojazdy muszg posiada¢é aktualng polise ubezpieczeniowg OC oraz
ubezpieczenie NW.

1.6 Wykonawca zapewni ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow kazdego
uczestnika PSF korzystajgcego z transportu na kwote co najmniej 50 000,00 zt na czas
podrézy w obie strony. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania potwierdzenia
zawarcia umowy ubezpieczenia wraz ze wskazaniem sposobu ubiegania sie o wyptate
Srodkow.

1.7 Zamdwienie obejmuje takze wytypowanie miejsc na przystanki autokaréw (dosiadanie
os6b na ftrasie) ipotwierdzenie tych miejsc z uczestnikami (catosciowa kontrola
i koordynacja). We wskazanych w tabelach 3, 4 i 5 miejscowosciach przystanki musza
by¢ wyznaczone w centrach miast. Doktadne przystanki zostang ustalone w drodze
kontaktow roboczych réwniez w zaleznosci od ostatecznego miejsca organizacji PSF.
Goscie dosiada¢ sie bedg sukcesywnie. Zadaniem Wykonawcy jest kazdorazowe
sprawdzenie, czy wszyscy goscie, ktorzy sg na liscie obecnosci dosiedli sie na
odpowiednim przystanku.

1.8 W przypadku grupy BY wszystkie godziny wyjazdu powinny by¢ tak zaplanowane przez
Wykonawce, aby do miejsca zakwaterowania goscie dotarli najpozniej 24.07.2018 okoto
godziny 19:00.

1.9 W przypadku grup PL i UA wszystkie godziny wyjazdu powinny by¢ tak zaplanowane
przez Wykonawce, aby do miejsca zakwaterowania goscie dotarli najpdzniej 25.07.2018
okoto godziny 13:00.

1.10W dniu 26.07.2018 transport grupy BY wyrusza z gosémi do miejscowosci docelowych
Z miejsca zakwaterowania po przerwie kawowej (ok. godz. 11:00 — doktadna godzina
zostanie ustalona na biezgco).

1.121W dniu 26.07.2018 wszystkie transporty grup PL iUA wyruszajg z gosémi do
miejscowosci docelowych z miejsca zakwaterowania po obiedzie (ok. godz. 14:00 —
dokfadna godzina zostanie ustalona na biezgco).

1.12 Doktadne przystanki zostang ustalone wdrodze kontaktéw roboczych réwniez
w zaleznosci od ostatecznego miejsca organizacji PSF. Gos$cie dosiada¢ sie beda
sukcesywnie. Zadaniem Wykonawcy jest kazdorazowe sprawdzenie, czy wszyscy goscie,
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ktorzy sg na liscie obecnosci dosiedli sie na odpowiednim przystanku.

1.13W przypadku transportu grupy PL zaméwienie obejmuje takze opieke nad grupg przez

osobe niebedgcg w danym momencie kierowca.

5. USLUGI W ZAKRESIE TLUMACZEN USTNYCH

11

1.2

13

1.4

Wynajem ttumaczy do realizacji ttumaczen ustnych symultanicznych w dniach 25-
26.07.2018 (wsumie przez maksymalnie 10 godzin zegarowych) podczas PSF.
Zamowienie obejmuje obstuge ttumaczen w obrebie jezykdw: polski, ukrainski i rosyjski.
Podczas spotkania tlumaczenia ustne obejmg nastepujgce, mozliwe konfiguracje
jezykowe (oraz wszystkie mozliwe konfiguracje posrednie):

— polski-ukrainski

— polski-rosyjski

— rosyjski-ukrainski

Wykonawca musi bezwzglednie zagwarantowa¢ wysoki poziom oferowanych ustug,
zapewnia¢ terminowo$¢ ich wykonania, jak rowniez wykonywaé ttumaczenia przez
wykwalifikowanych tlumaczy, czyli posiadajgcych niezbedne umiejetnoéci do
wykonywania ttumaczen symultanicznych stanowigcych przedmiot zamowienia, ze
starannoscig wynikajgcg z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie
Z obowigzujgcym prawem, zasadami sztuki, etykg. Ttumacze muszg wykazaé sie co
najmniej 3-letnim doswiadczeniem zawodowym w realizacji ttumaczen symultanicznych
stanowigcych przedmiot zamdwienia, w tym ttumaczeniem symultanicznym podczas co
najmniej 5 konferencji miedzynarodowych, spotkan iwizyt miedzynarodowych,
organizowanych przez organy wtadzy publicznej i urzedy administracji centralnej RP oraz
réwnowaznych organdéw wiadzy publicznej i urzedéw administracji centralnej w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu do
dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie ww. warunku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji ttumaczy uczestniczacych
w realizacji zamowienia.

Co do zasady koszty dojazdow ttumaczy oraz koszty ich wyzywienia i zakwaterowania
pokrywa Wykonawca (w przypadku transportu zbiorowego i w przypadku wolnych miejsc
w autokarze Zamawiajgcy moze zaproponowaé¢ wolne miejsca ttumaczom, jesli to nie
wplynie na koszt ustugi transportowej). Zamawiajgcy musi $wiadczy¢ takie same ustugi
gastronomiczne ttumaczom w miejscu organizacji PSF (lub miejscu zakwaterowania),
jakie swiadczy dla uczestnikow spotkania — dotyczy tylko dnia/dni, w ktérych odbywa sie
ttumaczenie i nie obejmuje innych oséb ze strony Wykonawcy (tylko ttumaczy).

1.5 Tematyka ttumaczen obejmuje zagadnienia zwigzane gtéwnie z dziedzictwem kulturowym

Strona 13z 18

Financed by the funds of the Cross-border Cooperation Programme Poland — Belarus — Ukraine 2014-2020. Reference number of

the Contract: PLBU.05.01.00-18-0003/17-00



PL-BY-UA peF
2014-2020 <

.t
* 4 %

i naturalnym, turystyka, zarzgdzaniem projektami w odniesieniu do Programu Wspétpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (ttumacze otrzymajg materiaty
konferencyjne na 2 dni robocze przed rozpoczeciem PSF). Wczesniej ttumacze mogg
zapoznac¢ sie z dokumentami programowymi dostepnymi w roznych wersjach jezykowych
na stronie: https://www.pbu2020.eu/pl/pages/311 oraz dokumentami zwigzanymi z drugim
naborem wnioskéw dostepnymi na stronie: https://www.pbu2020.eu/pbu/pl/pages/357 .

1.6 W trakcie PSF Wykonawca ma zapewnic:

— minimum 4 kabiny dla ttumaczy do obstugi ttumaczenia symultanicznego we
wszystkich mozliwych konfiguracjach jezykowych w grupie jezykdéw: polski, rosyjski,
ukrainski (na sali musi by¢ dodatkowe miejsce dla kabin)

— 235 stuchawek z odbiornikami do korzystania z ttumaczenia symultanicznego

— Minimum 2 osoby do wydawania i odbioru zestawdw stuchawkowych u wejscia do sal
konferencyjnych

— nagtosnienie (kompletny system do obstugi tlumaczenia symultanicznego),
zaméwienie obejmuje takze montaz przed rozpoczeciem PSF idemontaz po
zakonczeniu PSF wszystkich niezbednych urzgdzen i kabin

1.7 Podczas czesci PSF wszyscy ttumacze oraz minimum 4 kabiny majg znajdowac sie
w jednym pomieszczeniu, gdzie bedg zgromadzeni wszyscy uczestnicy PSF. Natomiast
w momencie, gdy uczestnicy PSF zostang podzieleni na dwie grupy, pracujgce
w osobnych pomieszczeniach, to wowczas ttumaczy oraz kabiny nalezy rozdzieli¢ tak,
aby w kazdym pomieszczeniu byla odpowiednia liczba ttumaczy oraz po minimum 2
kabiny.

6. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI FOTOGRAFICZNEJ

1.1 Wykonawca musi zapewni¢ minimum jednego fotografa zajmujgcego sie fotografig
profesjonalnie i dysponujgcego profesjonalnym sprzetem podczas PSF.

1.2 Wykonawca wykona dokumentacje fotograficzng PSF (min. 100 wyraznych zdje¢
kolorowych, rozmiar zdje¢: min. 3 MB kazde) — musi obja¢ catos¢ trwania wydarzenia od
poczatku w dniu 25.07.2018 do zakonczenia PSF wdniu 26.07.2018. Zdjecia majg
ukazywacC rejestracje oraz przebieg PSF z uwzglednieniem tzw. product placement
Programu (ujecia muszg dokumentowac obecnos¢ logotypow Programu Polska-Biatorus-
Ukraina 2014-2020 iflagi UE). Dostarczenie Zamawiajgcemu ww. zdje¢ w postaci
cyfrowej na ptycie DVD/pendrive’ie najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu
PSF. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajgcemu wszelkie prawa majgtkowe
I autorskie do korzystania z nich, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na
wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji.
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7. USLUGI DOSTEPU DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

1.1 W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w PSF przez osobe z niepetnosprawnoscia,

Wykonawca zapewni rowny dostep takiej osobie/osobom do wudziatu w wydarzeniu
(np. asystenta o0soby z niepetnosprawnoscig, ttumacza jezyka migowego, przewodnika
osoby niewidomej).

1.2 Szacowana liczba 0so6b z niepetnosprawnosciag: 5 oséb.

8. POZOSTALE USLUGI (W TYM USLUGI DRUKOWANIA)

11

1.2

13

14

Zawarcie umow cywilnoprawnych na prowadzenie prezentacji specjalistycznych nt.:

— produkt turystyczny

— dostepnosc¢ projektéw dla osob z niepetnosprawnosciami
podczas PSF z dwoma prelegentami wskazanymi przez Zamawiajgcego (jeden prelegent
ztematu ,produkt turystyczny”, jeden ztematu ,dostepnos¢ projektow dla oséb
Z niepetnosprawnoséciami”) oraz wyptacenie wynagrodzenh z tego tytutu w kwocie 800,00 z
netto do wyptaty dla kazdego prelegenta (tgczna kwota za prowadzenie paneli podczas
PSF przez dwdch prelegentéw to 1600 zt netto do wypftaty).

Rejestrowanie zgtoszen uczestnikbw PSF - prowadzenie rejestracji uczestnikow
zgtaszajgcych sie poprzez wystanie formularza na adres e-mail Wykonawcy, w tym:
odbieranie izbieranie formularzy rejestracyjnych (formularz zostanie opracowany
i przekazany potencjalnym uczestnikom przez Zamawiajgcego). Rejestracja potrwa do
wyczerpania puli miejsc na poszczegolne Konferencje Tematyczne, nie dtuzej jednak niz
do 17.07.2018. Najpdzniej 3 dni po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu adres e-mail Wykonawcy, na ktéry bedg sptywaty formularze
rejestracyjne. Wykonawca zajmie sie weryfikacjg kompletnosci zgtoszenh, prowadzeniem
listy uczestnikow, ustaleniem ilosci oséb pod katem zakwaterowania, wyzywienia,
niepetnosprawnosci. Dzien po zakonhczeniu rekrutacji — 18.07.2018 Wykonawca przedfozy
Zamawiajgcemu do akceptaciji liste oséb, ktdre zgtosity sie na PSF (w wersji elektronicznej
edytowalnej — plik Excel). Lista musi zawiera¢ informacje zawarte w formularzu
zgtoszeniowym dot. zakwaterowania, wyzywienia i niepetnosprawnosci. Najpdzniej dzien
po zaakceptowaniu ww. listy przez Zamawiajgcego Wykonawca rozesle kazdemu
zakwalifikowanemu uczestnikowi informacje o potwierdzeniu rejestracii.

Kontakt w jezyku angielskim i polskim z uczestnikami PSF w sprawach logistycznych,
w tym przekazanie uczestnikom niezbednych informacji o transporcie, miejscu noclegoéw
i PSF oraz o programie PSF (przekazanym przez Zamawiajgcego).

Zapewnienie obstugi PSF przez caty okres jego trwania przez osobe, ktéra bedzie
odpowiedzialna za koordynowanie przebiegu catosci wydarzenia oraz podejmowanie
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innych dziatah w zakresie niezbednym do poprawnego przebiegu PSF, w tym zapewnienie
sprawnosci sprzetu nagtasniajgcego i projekcyjnego.

Opracowanie w jezyku angielskim / transkrypcji na alfabet facinski: trzech odrebnych list
obecnosci (po jednej dla uczestnikow z Polski, Biatorusi i Ukrainy) na podstawie formularzy
zgtoszeniowych.

Opracowanie w jezyku angielskim formularza ankiety oceniajgcej PSF. Opracowanie
w jezyku polskim analizy ankiet uzupetnionych przez uczestnikéw PSF. Analiza ankiet musi
zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu w formie papierowej (z podpisem Wykonawcy) oraz
elektronicznej najpdzniej 7 dni kalendarzowych po zakonczeniu PSF.

Przygotowanie dla kazdego uczestnika PSF czytelnego wydruku agendy, ankiety
oceniajgcej oraz materiatdw konferencyjnych (w przypadku prezentacji maksymalnie 3
slajdy ma jednej stronie A4), ich bindowanie/zszycie (w sumie okoto 50 stron A4). Agenda
oraz materiaty konferencyjne zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego
w formie elektronicznej minimum 4 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem PSF.

Umieszczenie materiatdw konferencyjnych w wersji elektronicznej na przekazanych przez
Zamawiajgcego pendrive’ach — jeden pendrive dla kazdego uczestnika PSF. Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy odpowiednig liczbe pendrive’dw minimum 2 dni robocze przed
rozpoczeciem PSF

Zapakowanie wydrukowanych agend, ankiet oceniajgcych, materiatdw konferencyjnych
oraz materiatébw informacyjno-promocyjnych (przekazanych przez Zamawiajgcego) do
teczek oraz toreb przekazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy odpowiednig liczbe materiatéw informacyjno-promocyjnych, teczek oraz toreb
minimum 2 dni robocze przed rozpoczeciem PSF. Nastepnie dostarczenie gotowych
zestawow do miejsca PSF najpdzniej w dniu 25.07.2018 do godz. 10:00 i przekazanie ich
uczestnikom PSF.

1.10Przygotowanie iwydanie uczestnikom PSF podczas rejestracji identyfikatoréw.

Przygotowanie maksymalnie 235 identyfikatorow wraz ze smyczami (liczba odpowiadajgca
ostatecznej liczbie os6b zarejestrowanych + 10% czystych do wypetnienia na biezgco),
zamoOwienie obejmuje: projekt graficzny, jednostronny wydruk kolorowy na kartach
plastikowych lub papierowych zalaminowanych badz umieszczonych w plastikowej
oprawce (kolor smyczy do uzgodnienia z Zamawiajgcym); wzor identyfikatorow do
uzgodnienia z Zamawiajgcym, identyfikatory wg standardu: identyfikatory w rozmiarze 124
x87 mm (+/- 20 mm), ze wzgledu na wymiar mozna na nich umie$ci¢ nazwisko iimie
(w transkrypcji na alfabet tacinski), instytucje/organizacje, kraj, logotypy, petng nazwe PSF,
date i miejsce PSF (w jezyku angielskim).

1.11Umieszczenie na listach obecnosci, identyfikatorach, ankietach flagi Unii Europejskiej, logo

Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 oraz logo 15-
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lecia Programu oraz informacji o finansowaniu PSF wramach Programu Wspétpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 zgodnie z wytycznymi przekazanymi
przez Zamawiajacego.

1.12Przekazanie Zamawiajgcemu oryginatdw dokumentacji PSF tj. formularze zgtoszeniowe

(wersja elektroniczna — skany oraz papierowa — oryginaty lub wydruki skanéw), listy
obecnosci, ankiety oraz analiza ankiet.

1.13Roztozenie w miejscu PSF, apo jego zakohczeniu - ztozenie sprzetu promocyjnego

Programu (roll-up’y, scianki, trybunki, mapy itp.) przekazanego przez Zamawiajgcego.

1.14Z uwagi na fakt, ze dla prawidtowej realizacji czynnoéci objetych zamédwieniem,

Wykonawca uzyska dostep do danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. oochronie danych osobowych — Dz. U. 2016 r. poz. 922 zpdzn. zm./
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. wsprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE),
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkow, jakie cigzg na Zamawiajgcym,
zgodnie z wyzej wymienionymi aktami prawnymi, jako na administratorze danych
osobowych. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcy do podpisania tzw. Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

lll.  Zadania Zamawiajacego:

11

1.2

13

14

15

1.6

Uzgodnienie terminéw i tematow z prelegentami prowadzgcymi PSF.

Przekazanie Wykonawcy w formie elektronicznej materiatéw konferencyjnych oraz agendy
minimum 4 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem PSF.

Przekazanie Wykonawcy odpowiedniej liczby materiatdw informacyjno-promocyjnych,
w tym pendrive’éw, teczek oraz toreb minimum 2 dni robocze przed rozpoczeciem PSF.

Poinformowanie o PSF beneficjentéw Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Opracowanie i przekazanie beneficjentom Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020 formularza rejestracyjnego uwzgledniajgcego pytania
dotyczgce wymagan zwigzanych z niepetnosprawnoscig, dietg, korzystaniem z noclegéw
i parkingu.

Przekazanie beneficjentom Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-
Ukraina 2014-2020 adresu e-mailowego Wykonawcy, na ktéry bedg sptywaty formularze
rejestracyjne.
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1.7 Przekazanie Wykonawcy wersji elektronicznej flagi Unii Europejskiej, logo Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 oraz logo 15-lecia
Programu.

1.8 Weryfikacja i akceptacja formularza ankiety oceniajgcej PSF oraz wzoru listy obecno$ci
opracowanych przez Wykonawce.

1.9 Weryfikacja i akceptacja listy zgtoszeniowej przekazanej przez Wykonawce.
1.10Weryfikacja i akceptacja menu.

1.11Dostarczenie do miejsca, w ktérym odbedzie sie PSF sprzetu promocyjnego Programu
(roll-up’y, scianki, trybunki, mapy itp.).

1.12Wspodtpraca we wszystkich innych kwestiach organizacyjnych PSF dla sprawnego
przebiegu wydarzenia.
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